
東海大學圖書館數位攝影棚 
借用申請表 

 

請借用人與經辦人詳閱「東海大學圖書館數位攝影棚使用原則」，以了解應盡義務與相關責任歸屬，

謝謝合作！ 

 

借用人  聯絡電話  

系 所 級  使用人數  

借用日期        年       月        日 

借用時間  _____時_____分至_____時_____分，共_____小時 

借用原因  

借用設備 

 

 □ 攝影機(電池、SD 卡) 

 □ 腳架 

 □ 充電器 

 □ 攝影機專用麥克風 

 

□ 棚燈___盞 

□ 觸發器 

□ 靜物去背攝影台 

□ 白色背景紙＋腳架 

 

 

□ 可調式攝影棚 LED 燈 

□ 數位導播機 

 

 依借用管理辦法規定，借出與歸還時，借用人(本人)與場地管理人皆必須在場一同清點並檢查

空間設備狀態。 

 請愛惜公物，並妥善保管器材。 

以下由經辦人填寫 

押留證件登記 器材檢查 經辦人 

 □  押留證件：______________ 

 □  歸還 

 □  使用前 

 □  使用後 

 (借) 

 (還) 


